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Информационный бюллетень № 7
муниципального образования 

«Петровское сельское поселение»

 6 октября 2023 года

Печатное средство массовой информации Информационный бюллетень муниципального образования «Петровское сельское поселение» учреждено Решением Собрания депутатов от 30.11.2018 года № 81 «Об учреждении печатного средства массовой информации органов местного самоуправления муниципального образования «Петровское сельское поселение» на основании ст. 7, ст. 12 Закона Российской Федерации «О средствах массовой информации»

Подготовлено к печати начальником сектора по вопросам местного самоуправления Администрации муниципального образования «Петровское сельское поселение» Лакатош И.А. 

Издатель и редактор - Администрация Петровского сельского поселения.                                                                                 адрес: 346807, Ростовская область, Мясниковский район, сл. Петровка, ул. Советская, 23, 

телефон: 8(863)49-2-95-30.
В этом номере:

1. Постановление Администрации Петровского сельского поселения от 10.09.2023 № 62 «Об утверждении перечней должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Областным законом Ростовской области от 25.10.2002 № 273-ЗС "Об административных правонарушениях" и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях»»;
2. Постановление Администрации Петровского сельского поселения от 13.09.2023 № 63 «О порядке осуществления Администрацией Петровского сельского поселения бюджетных полномочий главных администраторов доходов местного бюджета»;

3. Постановление Администрации Петровского сельского поселения от 13.09.2023 № 64 «Об утверждении Регламента реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним»;
4. Постановление Администрации Петровского сельского поселения от 20.09.2023 № 66 «О внесении изменений в постановление Администрации Петровского сельского поселения от 13.10.2015 г. № 109 «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Петровского сельского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»;
5. Постановление Администрации Петровского сельского поселения от 26.09.2023 № 70 «Об условиях приватизации муниципального имущества муниципального образования «Петровское сельское поселение» и проведении открытого аукциона в электронной форме по продаже муниципального имущества»;
6. Постановление Администрации Петровского сельского поселения от 27.09.2023 № 71 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута»;
7. Постановление Администрации Петровского сельского поселения от 27.09.2023 № 72 «О внесении изменений в постановление Администрации Петровского сельского поселения от 23.05.2011 № 30 «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования «Петровское сельское  поселение».
8. Решение Собрания депутатов Петровского сельского поселения от 06.10.2023 №62 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрания депутатов Петровского сельского поселения от 27.12.2022 № 45 «О бюджете Петровского сельского  поселения Мясниковского района на 2023 год и на плановый период  2024 и 2025 годов».
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕТРОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

	                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ


10 сентября 2023                                   № 62                                        сл. Петровка

Об утверждении перечней должностных лиц, 

уполномоченных составлять протоколы 

об административных правонарушениях, 

предусмотренных Областным законом

Ростовской области от 25.10.2002 № 273-ЗС

"Об административных правонарушениях" 

и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях»

В целях реализации Областных законов от 25.10.2002 № 273-ЗС "Об административных правонарушениях" и от 25.10.2002 № 274-ЗС "Об административных комиссиях в Ростовской области", в соответствии с Областным законом Ростовской области от 01.08.2023 № 917-ЗС «О внесении изменений в Областной закон «Об административных правонарушениях», Администрация Петровского сельского поселения  

постановляет:

1. Утвердить перечень должностных лиц Администрации Петровского сельского поселения, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Областным законом Ростовской области от 25.10.2002 № 273-ЗС "Об административных правонарушениях", согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить перечень должностных лиц Администрации Петровского сельского поселения, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

3. Признать утратившим силу постановление Администрации Петровского сельского поселения от 25.12.2020 № 100 «Об утверждении перечней должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Областным законом Ростовской области от 25.10.2002 № 273-ЗС "Об административных правонарушениях" и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях".

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава  Администрации

Петровского сельского поселения                                                   С.В. Савельева
    Приложение 1 

к постановлению  Администрации  

Петровского сельского поселения
                                       от  10.09.2023 № 62

Перечень 

должностных лиц Администрации Петровского сельского поселения, 

уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Областным законом 

Ростовской области от 25.10.2002 № 273-ЗС 

"Об административных правонарушениях"
	Статья Областного закона 

Ростовской области от 25.10.2002 

№ 273-ЗС 

"Об административных правонарушениях"
	Наименование должности



	статьи 2.2 – 2.5, 2.7, 2.10,

3.2, 

4.1, 4.4, 4.5, 4.7,

5.1 – 5.5, 

6.3, 6.4, 

8.1, 8.2, 8.8, 8.10,

часть 2 статьи 9.1, 9.3, часть 2 статьи 9.9
	глава Администрации Петровского сельского поселения, 

начальник сектора по вопросам местного самоуправления Администрации Петровского сельского поселения, 

ведущий специалист сектора по вопросам местного самоуправления Администрации Петровского сельского поселения, 

ведущий специалист сектора экономики и финансов Администрации Петровского сельского поселения




                                                                Приложение 2 

к постановлению  Администрации  

Петровского сельского поселения
                                       от  10.09.2023 № 62 

Перечень 

должностных лиц Администрации Петровского сельского поселения,

уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации

 об административных правонарушениях

	Статья Кодекса 

Российской Федерации

 об административных правонарушениях
	Наименование должности



	статьи 5.21,  

7.32.6,

15.1, 

15.14
-15.15.16 (в части совершения административных правонарушений в отношении средств местного бюджета),   части 1 статьи 19.4, 

статья 19.4.1,
части 1, 20 и 20.1 статьи 19.5, 
статьи 19,6, 19.7
	начальник сектора экономики и финансов Администрации Петровского сельского поселения


АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


13  сентября 2023                                № 63                                      сл. Петровка

	О порядке осуществления Администрацией Петровского сельского поселения бюджетных полномочий главных администраторов доходов местного бюджета




 В целях реализации статьи 1601 Бюджетного кодекса Российской Федерации и во исполнение пункта 2 постановления Правительства Ростовской области от 20.06.2023 №443 «О внесении изменения в постановление Правительства Ростовской области от 30.08.2012 №814» Администрация Петровского сельского поселения 

постановляет:

1. Утвердить Порядок осуществления Администрацией Петровского сельского поселения бюджетных полномочий главных администраторов доходов местного бюджета согласно приложению, к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте Администрации Петровского сельского поселения в сети Интернет.

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

Петровского сельского поселения                                                     С.В. Савельева          

Приложение №1
к постановлению

Администрации Петровского сельского поселения 
от 13.09.2023 № 63
ПОРЯДОК

осуществления Администрацией Петровского сельского поселения бюджетных полномочий главных администраторов доходов местного бюджета

1.Администрация Петровского сельского поселения(далее – главный администратор доходов бюджета) в качестве главного администратора доходов бюджета:
1.1.Формирует и утверждает перечень администраторов доходов бюджета, подведомственных главному администратору доходов бюджета.
1.2.Формирует и представляет в сектор экономики и финансов Администрации Петровского сельского поселения следующие документы:
прогноз поступления доходов в сроки, установленные нормативными правовыми актами, по форме, утвержденной Администрацией Петровского сельского поселения;
аналитические материалы по исполнению бюджета в части доходов местного бюджета;
сведения, необходимые для составления проекта местного бюджета;
сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана;
сведения о закрепленных за ним источниках доходов для включения в перечень главных администраторов доходов и реестр источников доходов местного бюджета.
1.3.Формирует и представляет бюджетную отчетность главного администратора доходов бюджета по формам и в сроки, которые установлены законодательством Российской Федерации, Ростовской области и муниципальными нормативными актами.
1.4.Исполняет, в случае необходимости, полномочия администратора доходов бюджета в соответствии с принятым правовым актом об осуществлении полномочий администратора доходов бюджета.
1.5.Утверждает методику прогнозирования поступлений доходов в местный бюджет, включающую все доходы, в отношении которых она осуществляет полномочия главных администраторов доходов, в соответствии с общими требованиями к такой методике, установленными Правительством Российской Федерации.
1.6.Определяет порядок принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет в соответствии с общими требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.
2. Главный администратор доходов не позднее 15 дней до начала финансового года утверждают и доводят до подведомственных учреждений порядок осуществления и наделения ими полномочий администратора доходов бюджета, который должен содержать следующие положения:

2.1.Закрепление за подведомственными администраторами доходов источников доходов бюджета, полномочия по администрированию которых они осуществляют. 

2.2.Наделение администраторов доходов в отношении закрепленных за ними источников доходов бюджета следующими бюджетными полномочиями:

начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;

взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;

принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представление в Управление Федерального казначейства по Ростовской области (далее – Управление Федерального казначейства) заявок на возврат в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

принятие решения о зачете (уточнении) платежей в бюджет и представление соответствующих уведомлений в Управление Федерального казначейства.

2.3.Определение порядка заполнения (составления) и отражения в бюджетном учете первичных документов по администрируемым доходам бюджета или указание нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих данные вопросы.

2.4.Определение порядка и сроков сверки данных бюджетного учета администрируемых доходов бюджета в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.5.Определение порядка действий администраторов доходов при уточнении невыясненных поступлений в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации.

2.6.Определение порядка действий администраторов доходов бюджета при принудительном взыскании администраторами доходов бюджета с плательщика платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним через судебные органы или через судебных приставов в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (в том числе определение перечня необходимой для заполнения платежного документа информации, которую необходимо довести до суда (мирового судьи) и(или) судебного пристава-исполнителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации).

2.7.Установление порядка взаимодействия подразделений (отделов) администратора доходов бюджета (в том числе обеспечение обмена информацией о принятых администратором доходов решениях об уточнении (о возврате) платежей в бюджеты).

2.8.Определение порядка, форм и сроков представления администратором доходов бюджета главному администратору доходов сведений и бюджетной отчетности, необходимых для осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета.

2.9.Предоставление информации, необходимой для уплаты денежных средств физическими и юридическими лицами за государственные и муниципальные услуги, а также иных платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от27.07.2010 №210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.10. Определение порядка действий администраторов доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним в досудебном порядке (с момента истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию).

2.11.Требование об установлении администраторами доходов бюджета регламента реализации полномочий по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, разработанного в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации.

2.12. Иные положения, необходимые для реализации полномочий администратора доходов бюджета.

3.Главный администратор (администратор) доходов бюджета до начала очередного финансового года доводит до плательщиков сведения о реквизитах счетов и информацию о заполнении расчетных документов.

4.Главный администратор (администратор) доходов бюджета в 2-недельный срок заключает с Управлением Федерального казначейства по Ростовской области соглашение об информационном взаимодействии по форме, утвержденной Федеральным казначейством, а также обеспечивает заключение соглашений (договоров) об обмене информацией в электронном виде.

5.Главный администратор (администратор) доходов бюджета представляет в территориальный орган Федерального казначейства документы на открытие (переоформление) лицевых счетов по учету администрируемых доходов бюджета в соответствии с Порядком, утвержденным Министерством финансов Российской Федерации.

6. Главный администратор (администратор) доходов бюджета представляет в Управление Федерального казначейства в электронном виде Реестр администрируемых доходов. 

7. В случае изменения состава закрепленных кодов классификации доходов и (или) функций главных администраторов доходов бюджета главный администратор доходов бюджета, который наделен полномочиями по их взиманию, доводит эту информацию до Администрации Петровского сельского поселения в течение 2 недель со дня вступления в силу соответствующих нормативных правовых актов.

8. Формирование документов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

9. Администрирование доходов местного бюджета в части безвозмездных поступлений осуществляется главным администратором доходов местного бюджета – Администрацией Петровского сельского поселения, уполномоченным в соответствии с Перечнем главных администраторов доходов местного бюджета, утвержденным постановлением Администрации Петровского сельского поселения.

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


13  сентября 2023                                № 64                                      сл. Петровка

	Об утверждении Регламента реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним




В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Минфина России от 18.11.2022 № 172н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним», постановлением Администрации Мясниковского района от 30.12.2023 г. № 135 «О мерах по обеспечению исполнения бюджета Петровского сельского поселения» Администрация Петровского сельского поселения 

постановляет:

1. Утвердить Регламент реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания 
и подлежит официальному опубликованию. 

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

Петровского сельского поселения                                                     С.В. Савельева          

Приложение

к постановлению

Администрации Петровского сельского поселения 
от 13.09.2023 № 

РЕГЛАМЕНТ

Реализации полномочий администратора доходов бюджета
по взысканию дебиторской задолженности

 по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним
1. Общие положения

1. Настоящий Регламент устанавливает порядок реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет Петровского сельского поселения, пеням и штрафам по ним, являющимся источниками формирования доходов бюджета Петровского сельского поселения, за исключением платежей, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, правом Евразийского экономического союза и законодательством Российской Федерации о таможенном регулировании (далее соответственно - Регламент, дебиторская задолженность по доходам).

2. Полномочия администратора доходов осуществляется администрацией Петровского сельского поселения по кодам классификации доходов бюджета.



2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам

В целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, а также выявления факторов, влияющих 
на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам, ответственными специалистами  Администрации Петровского сельского поселения осуществляются следующие мероприятия:

1) контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в местный бюджет, пеней и штрафов по ним, по закрепленным источникам доходов местного бюджета за администрацией Петровского сельского поселения, как за администратором доходов.  

2) контроль за фактическим зачислением платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

3) контроль за погашением (квитированием) начислений соответствующими платежами, являющимися источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (далее – ГИС ГМП).

4) контроль за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджеты  бюджетной системы Российской Федерации, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

 5) контроль за своевременностью начисления неустоек, штрафов, пени, а также применения бюджетных мер принуждения, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации;

6) контроль за своевременностью составления первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), их передачи в Администрацию Петровского сельского поселения для отражения в бюджетном учете;

7)ежеквартальное проведение инвентаризации расчетов с должниками, включая сверку данных по доходам бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП, в том числе в целях оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной;

8) ежеквартальный мониторинг финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, на предмет:

-наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства;

- наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве.

3. Мероприятия по урегулированию дебиторской

задолженности по доходам в досудебном порядке

В целях урегулирования в досудебном порядке дебиторской задолженности по доходам (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию) осуществляются следующие мероприятия:

1)  направление требования должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования);

2) направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (контрактам) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (контрактом);

3) рассмотрение вопроса о возможности расторжения договора (контракта), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4) направление в уполномоченный орган по предоставлению в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований об уплате обязательных платежей и требований Российской Федерации в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве.

5) уведомление должников (дебиторов) о переводе 
их задолженности в просроченную в случае неуплаты или оплаты 
в неполном объеме платежей, предусмотренных претензиями и (или) требованиями.

6) Срок для добровольного погашения дебиторской задолженности по доходам составляет 30 календарных дней со дня направления должнику (дебитору) претензии (требования), если иное не установлено контрактом (договором), соглашением либо действующим законодательством Российской Федерации.

7) При добровольном исполнении обязательств в срок, указанный в требовании (претензии), претензионная работа в отношении должника прекращается. 

4.  Мероприятия по принудительному взысканию

дебиторской задолженности по доходам

1) В случае уклонения должников (дебиторов) от погашения дебиторской задолженности по доходам либо погашения такой задолженности не в полном объеме на имя главы Администрации Петровского сельского поселения не позднее 5 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для добровольного погашения дебиторской задолженности по доходам, ответственными специалистами  Администрации Петровского сельского поселения подготавливается служебная записка о необходимости принудительного взыскания.

2) По результатам рассмотрения служебной записки, подготовленной в соответствии с пунктом 4.1 Регламента, главой Администрации Петровского сельского поселения принимается решение о принудительном взыскании дебиторской задолженности в судебном порядке и дается соответствующее поручение ответственному специалисту Администрации Петровского сельского поселения.

3) Ответственный специалист Администрации Петровского сельского поселения  не позднее 10 рабочих дней со дня принятия решения, предусмотренного пунктом 4.2 Регламента, формирует пакет документов, необходимых для подачи искового заявления, подготавливает исковое заявление, обеспечивает направление искового заявления с приложением необходимых документов в судебный орган по подведомственности и подсудности, представляет Администрацию Петровского сельского поселения  в судебном процессе.

4) В случае удовлетворения исковых требований о взыскании денежных средств с должника в соответствии с частью 1 статьи 8 и частью 
5 статьи 70 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ 
«Об исполнительном производстве» ответственный специалист Администрации Петровского сельского поселения направляет исполнительный документ в банк или кредитную организацию, осуществляющие обслуживание счетов должника, без возбуждения исполнительного производства.

5) При получении информации об отсутствии на счетах должника денежных средств, наложении ареста на денежные средства, находящиеся 
на счетах должника, приостановлении операций с денежными средствами должника ответственный специалист Администрации Петровского сельского поселения направляет исполнительный документ в Федеральную службу судебных приставов.

6) Направление исполнительных документов осуществляется ответственным специалистом Администрации Петровского сельского поселения  не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решений, предусмотренных пунктами 4.4, 4.5 Регламента.

5. Мероприятия по наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам


На стадии принудительного исполнения службой судебных приставов судебных актов о взыскании просроченной дебиторской задолженности с должника, ответственный специалист Администрации Петровского сельского поселения осуществляет, при необходимости, взаимодействие со службой судебных приставов, включающее в себя:

- запрос информации и мероприятиях, проводимых приставом-исполнителем, о сумме непогашенной задолженности, о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества, об изменении состояния счета (счетов) должника, его имущества и т.д.;

- проведение мониторинга эффективности взыскания просроченной дебиторской задолженности в рамках исполнительного производства. 

6. Порядок обмена информацией (первичными учетными

документами) 

При выявлении дебиторской задолженности по доходам ответственный специалист  Администрации Петровского сельского поселения, на которого возложено исполнение функций контроля по исполнению муниципального контракта (договора), соглашения и (или) иного обязательства, установленного действующим законодательством Российской Федерации, подготавливает проект претензии (требования) в 2-х экземплярах и передает на подпись главе Администрации Петровского сельского поселения. 

Подписанная претензия (требование) в течение одного рабочего дня направляется должнику (дебитору), а второй экземпляр вместе 
с документами, обосновывающими возникновение дебиторской задолженности, передается главному бухгалтеру Администрации Петровского сельского поселения для своевременного начисления задолженности и отражения в бюджетном учете.

В случае неуплаты или оплаты в неполном объеме платежей, предусмотренных претензией/требованием, ответственный специалист  Администрации Петровского сельского поселения подготавливает в 2 экземплярах проект уведомления должнику о переводе его задолженности в просроченную и передает на подпись главе Администрации Петровского сельского поселения.

 Подписанное уведомление в течение одного рабочего дня направляется должнику (дебитору), а второй экземпляр передается ответственному специалисту  Администрации Петровского сельского поселения вместе с документами, содержащими информацию о согласии должника (дебитора) добровольно погасить задолженность, о предоставлении отсрочки (рассрочки) платежа, либо об отказе должника (дебитора) от уплаты платежей.

В случае принятия решения о принудительном взыскании дебиторской задолженности по доходам подготовка документов осуществляется в соответствии с разделом 4 Регламента.
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


20.09.2023                                          № 66                                     сл. Петровка

	О внесении изменений в постановление

Администрации Петровского сельского

поселения от 13.10.2015 г. № 109 «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Петровского сельского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»



 В целях приведения  нормативного правового акта  Администрации Петровского сельского поселения в соответствии с действующим законодательством Администрация Петровского сельского поселения 

постановляет:

         1. Внести
в постановление Администрации Петровского сельского

поселения от 13.10.2015 г. № 109 «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Петровского сельского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»  изменения согласно приложению.

         2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
        3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации 

Петровского сельского поселения                                                      С.В. Савельева

                                                                                                         Приложение

к постановлению

Администрации
Петровского сельского поселения 
от 20.09.2023 № 66
ИЗМЕНЕНИЯ,

вносимые в постановление Администрации Петровского сельского поселения
от 13.10.2015 г. № 109 «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Петровского сельского поселения и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»

1.В приложении №1:

1.1.Пункт 2.3 раздела 2 изложить в редакции:

«2.3. Государственное задание формируется в электронном виде
в установленном порядке в информационной системе «Единая автоматизированная система управления общественными финансами
в Ростовской области» в соответствии с инструктивно-методическими материалами, размещенными на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети«Интернет» Администрации Петровского сельского поселения ,и(или) на бумажном носителе.».
1.2. Пункт 2.5 раздела 2 изложить в следующей редакции: 

«2.5. Распределение показателей объема муниципальных услуг (работ), содержащихся в муниципальном задании, утвержденном муниципальному учреждению, между созданными им в установленном порядке обособленными подразделениями или внесение изменений в указанные показатели осуществляется в соответствии с положениями настоящего раздела по форме,  установленной  для муниципального задания согласно приложению №11 к_настоящему Положению органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, – в отношении муниципальных бюджетных или автономных учреждений или главными распорядителями средств бюджета Мясниковского района, в ведении которых находятся  муниципальные казенные учреждения, – в отношении указанных учреждений.

По решению указанных в абзаце первом настоящего пункта органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, главного распорядителя средств бюджета Мясниковского района соответственно распределение показателей объема муниципальных услуг (работ), содержащихся в муниципальном задании, утвержденном муниципальному учреждению, между созданными им_в_установленном порядке обособленными подразделениями или внесение изменений в указанные показатели осуществляется самостоятельно муниципальным учреждением в соответствии с положениями настоящего раздела по форме, установленной для муниципального задания, предусмотренной приложением № 11  к настоящему Положению.».

1.3. Пункт 3.1 изложить в следующей редакции:

«3.1. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, нормативных затрат, связанных с выполнением работ, с_учетом затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, используемого муниципальным учреждением при_выполнении муниципального задания (далее – имущество учреждения), затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения.».

1.4. В пункте 3.10: абзац первый изложить в следующей редакции:

 «3.10 Значение базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги утверждается органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений, главным распорядителем средств бюджета Мясниковского района, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения, общей суммой с выделением сумм затрат, указанных в пунктах 3.7 и 3.8 настоящего раздела, используемых при определении значения базового норматива затрат на_оказание муниципальной услуги.»;
абзац второй и третий признать утратившим силу.

1.5. Пункт 3.11 изложить в следующей редакции:
«3.11 Корректирующие коэффициенты, применяемые при расчете нормативных затрат на оказание муниципальной услуги, состоят из отраслевого корректирующего коэффициента, либо по решению органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных  бюджетных и автономных учреждений, главного распорядителя средств бюджета Мясниковского района,  в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения, из нескольких отраслевых корректирующих коэффициентов, а также коэффициентов приведения.».

1.6. Раздел 3 дополнить пунктом 3.121 следующего содержания:
«3.121 В случае необходимости при формировании обоснований бюджетных ассигнований бюджета Мясниковского района на очередной финансовый год и_плановый период уточнения объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг в отношении отдельного муниципального бюджетного или автономного учреждения органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении указанных учреждений, применяются коэффициенты приведения, определяемые в порядке, установленном правовым актом такого органа.».

1.7. Пункт 3.16 изложить в редакции:

«3.16. Нормативные затраты на выполнение работы рассчитываются на работу в целом или, в случае установления в государственном задании показателей объема выполнения работы, на единицу объема работы.

В нормативные затраты на выполнение работы включаются в том числе:

затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с выполнением работы;

затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, не связанных с выполнением работы, включая административно-управленческий персонал;

затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых (используемых) в процессе выполнения работы;

затраты на повышение квалификации основного персонала в случаях, установленных законодательством;

затраты на оплату командировочных расходов, связанные с выполнением работы;

затраты на оплату услуг по медосмотру основного, вспомогательного и прочего персонала, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных законодательством;

затраты на оплату коммунальных услуг;

затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения государственного задания (в том числе затраты на арендные платежи);

затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, имущества, необходимого для выполнения государственного задания;

затраты на оплату услуг связи;

затраты на оплату транспортных услуг;

затраты на оплату договоров гражданско-правового характера за творческо-постановочные работы с начислениями на выплаты по оплате труда государственными театрами и концертными организациями за создание спектаклей, концертов и концертных программ;

затраты на оплату договоров гражданско-правового характера за оказание услуг режиссерско-постановочной и административно-технической группы, ведущих, участников творческих коллективов и исполнителей, членов жюри, с начислениями на выплаты по оплате труда государственных учреждений клубного типа;

затраты на оплату банковских услуг;

затраты на оплату услуг в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение);

затраты на приобретение хозяйственного инвентаря, канцелярских товаров, расходных материалов к компьютерам и оргтехнике;

затраты на приобретение моющих и дезинфицирующих средств;

затраты на уборку помещений, в случае отсутствия в штатном расписании уборщиков служебных помещений;

затраты на арендную плату за пользование имуществом, необходимым при проведении культурных мероприятий государственными учреждениями клубного типа;

затраты, связанные с библиотечным обслуживанием, формированием и обеспечением сохранности библиотечного фонда государственными библиотеками, в том числе на переплет газет и журналов;

затраты на формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения безопасности музейных предметов, музейных коллекций государственными музеями, в том числе на приобретение материалов для создания экспозиций, выставок, приобретение музейных предметов, реставрационные работы;

затраты на приобретение материалов, изготовление или приобретение сценических костюмов, сценической и балетной обуви, головных уборов, бутафорских и постижерских изделий, декораций, мебели при создании спектаклей, концертов и концертных программ государственными театрами и концертными организациями;

затраты на изготовление или приобретение реквизита при создании спектаклей, концертов и концертных программ государственными театрами, концертными организациями и при проведении культурных мероприятий государственными учреждениями клубного типа;

затраты на оплату услуг по организации питания и проживания творческих коллективов и отдельных самодеятельных и профессиональных артистов государственных учреждений клубного типа при проведении культурных мероприятий;

затраты на оплату авторского вознаграждения за предоставление права использования обнародованных произведений при проведении культурных мероприятий государственными учреждениями клубного типа;

затраты на изготовление или приобретение призов, сувенирной продукции, дипломов, благодарственных писем при проведении культурных мероприятий государственными учреждениями клубного типа;

затраты на оплату услуг по художественному оформлению, сценографии мероприятий, зрелищно-развлекательных услуг при проведении культурных мероприятий государственными учреждениями клубного типа;

затраты на оплату услуг по административно-хозяйственному и техническому обеспечению выездных репетиций и мероприятий, проводимых государственными учреждениями клубного типа;

затраты на оплату услуг вневедомственной охраны государственных учреждений;

затраты на организацию питания волонтеров, приобретение атрибутики и сувенирной продукции для волонтеров, оплату услуг по организации и проведению образовательных программ для волонтеров;

затраты на оплату работ и услуг при организации и эксплуатации мультимедийных, копийных выставок и тематических экспозиций;

затраты на захоронение биоматериалов;

затраты на оплату услуг прачечных;

затраты на приобретение бланков строгой отчетности;

затраты на проведение производственного контроля;

затраты на проведение специальной оценки условий труда;

затраты на проведение лабораторных исследований, в случае отсутствия бактериологических и вирусологических лабораторий;

затраты на приобретение ветеринарных препаратов;

затраты на обозначение на местности особо охраняемых природных территорий регионального значения (аншлагирование);

затраты на ветеринарные исследования;

затраты на исследование эпидемиологической обстановки особо охраняемых природных территорий;

затраты на утилизацию биологических отходов;

затраты на приобретение топлива для котельных;

затраты на уплату сборов и иных платежей.

При определении нормативных затрат на выполнение работы применяются показатели материальных, технических и трудовых ресурсов, используемых для выполнения работы, по видам затрат исходя из нормативов их потребления, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ростовской области, а также межгосударственными, национальными (государственными) стандартами Российской Федерации, строительными нормами и правилами, санитарными нормами и правилами, стандартами, порядками, регламентами и паспортами выполнения работ в установленной сфере, или на основе усреднения показателей деятельности государственного учреждения, которое имеет минимальный объем указанных затрат на выполнение работы в установленной сфере, или на основе медианного значения по государственным учреждениям, выполняющим работу в установленной сфере деятельности, в порядке, предусмотренном пунктом 3.15 настоящего Положения.

Значения нормативных затрат на выполнение работы утверждаются органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении государственных бюджетных и автономных учреждений, а также главным распорядителем средств областного бюджета, в ведении которого находятся государственные казенные учреждения (в случае принятия им решения о применении нормативных затрат при расчете объема финансового обеспечения выполнения государственного задания).».

1.8.Приложение №1 изложить в редакции:

«Приложение№1

к Положению

о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) в отношении муниципальных учреждений Петровского сельского поселения и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания»
УТВЕРЖДАЮ

Руководитель

(уполномоченное лицо) __________________________________________________________________________________________
(наименование органа, осуществляющего функции
и полномочия учредителя, главного распорядителя средство местного бюджета)

__________________________________________________________________________________________
               (должность)(подпись)(расшифровка подписи)

«_____»___________________20___г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ №1
на 20___год и плановый период 20___ и 20___ годов

от«____»__________________________20___г.

Наименование муниципального учреждения

Ростовской области(обособленногоподразделения)________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Виды деятельности муниципального учреждения

Ростовскойобласти(обособленногоподразделения)________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

ЧАСТЬ1.Сведения об оказываемых муниципальных услугах2
РАЗДЕЛ_____
1.Наименование муниципальной  услуги______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________._____
2.Категории потребителей муниципальной услуги_____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________.

3.Показатели,характеризующие объем и(или) качество муниципальной услуги

3.1.Показатели,характеризующие качество муниципальной  услуги3
	Уникаль-ный номер реест​ровой записи
	Показатель,

Характеризующий содержание муниципальной услуги

(по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия(формы) оказания муниципальной услуги

(по справочникам)
	Показатель качества

муниципальной услуги 
	Значение показателя качества муниципальной услуги
	Допустимые(возможные)
отклонения

от установленных показателей качества муниципальной

услуги6

	
	
	
	_________________
(наимено-вание
показа-теля)4
	Единица 

измерения
	20__год
(очеред-ной финансо-вый год)
	20__год(1-й год плано-вого периода)
	20__год

(2-й год плано-

вого периода)
	

	
	___________________
(наимено-вание
показа​теля)4
	__________________
(наимено​вание
показа​теля)4
	__________________
(наимено​вание
показа​теля)4
	__________________
(наимено​вание
показа​теля)4
	__________________
(наимено​вание
показа​теля)4
	
	Наиме-нование4
	Код

поОКЕИ5
	
	
	
	В процен-

тах
	В абсо-лют-ных показа-телях

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2.Показатели,характеризующие объем муниципальных услуг
	Уникаль-ный
номер
реестро-вой
записи
	Показатель,

Характеризующий содержание муниципальной услуги

(по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия(формы)оказания муниципальной услуги услуги

(по справоч-никам)
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема муниципальной услуги
	Размер платы
(цена, тариф)7
	Допустимые(возможные) отклонения от установленныхпоказателей объема муниципальной услуги услуги6

	
	
	
	_______________
(наиме-нование
показа-теля)4
	Единица измерения
	20__год (оче-ред-ной финан-совый год)
	20__год
(1-й год плано-вого периода)
	20__год(2-й год плано-

вого периода)
	20__год(очеред-ной финан-совый год)
	20__год(1-й год плано-

вого

периода)
	20__год
(2-й год плано-вого периода)
	

	
	_______________
(наиме-нование
 показа-теля)4
	______________
(наиме-нование
показа-теля)4
	______________
(наиме-нование
показа-теля)4
	_____________
(наиме-нование
показа-теля)4
	______________
(наиме-нование
показа-теля)4
	
	Наиме-нова-ние4
	Код

поОКЕИ5
	
	
	
	
	
	
	В про-цен-

тах
	В абсо-лютных показа-телях

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4.Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы(цену, тариф) либо порядок ее(его)установления

	Нормативный правовой акт

	Вид
	Принявший орган
	Дата
	Номер
	Наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5.Порядок оказания муниципальной услуги

5.1.Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги __________________________________________________________________________________________________________
(наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2.Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	
	
	


ЧАСТЬ 2.Сведения о выполняемых работах8
РАЗДЕЛ_____
1.Наименование работы________________________________________________________________________
2.Категории потребителей работы________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

3.Показатели,характеризующие объем и(или) качество работы

3.1.Показатели,характеризующие качество работы3

	Уникаль-ный номер реестро-вой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы

(по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия(формы) выполнения работы(по справочникам)
	Показатель качества работы
	Значение показателя

Качества работы
	Допустимые(возможные) отклонения от установленных показателей качества работы6

	
	
	
	________
(наиме-нова-

ние
показа-теля)4
	Единица измерения
	20__год (очеред-ной финансо-вый год)
	20__год

(1-й год плано-вого периода)
	20__год

(2-й год плановогопериода)
	

	
	__________
(наимено-вание показателя)4
	________
(наимено-вание
показателя)4
	_________
(наимено-вание
показателя)4
	_________
(наимено-вание
показателя)4
	_________
(наимено-вание
показателя)4
	
	Наиме-но-вание4
	Код

поОКЕИ5
	
	
	
	В про-цен-

тах
	В абсо-лютных показа-телях

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2.Показатели,характеризующие объем работы

	Уникаль-ный номер реестро-вой записи
	Показатель,

Характеризующий содержание

работы(по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя

Объема работы
	Размерплаты

(цена,тариф)7
	Допустимые(возможные)отклонения от установ-ленных  показателей объема работы6

	
	
	
	_______
(наиме-но-

вание
показа-

теля)4
	Единица

измерения
	Описа-ние работы
	20__год(очеред-ной финан-совый год)
	20__год

(1-й год плано-

вого периода)
	20__год

(2-й год плано-

вого периода)
	20__год(очере-дной финан-

совый год)
	20__год

(1-й год плано-

вого периода)
	20__год

(2-й год плано-

вого периода)
	

	
	_____________
(наиме-

нова-

ние
показа-

теля)4
	__________
(наиме-

нова

ние
пока-за-

теля)4
	__________
(наиме-

нова-

ние
пока-за-

теля)4
	______

(наиме-

нова-

ние
показа-

теля)4
	_______
(наиме-нование
показа-теля)4
	
	Наиме-нова-ние4
	Код

поОКЕИ5
	
	
	
	
	
	
	
	В про-цен-

тах
	В абсо-лют-ных пока-зате-лях

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЧАСТЬ3.Прочие сведения о муниципальном  задании9

1.Основания (условия и порядок) для досрочного прекращения выполнения муниципального задания_________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.Иная информация, необходимая для выполнения (контроля за выполнением) муниципального задания_______________
__________________________________________________________________________________________________________

3.Порядок контроля за выполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти Петровского сельского поселения, осуществляющие контроль за выполнением муниципального задания

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


4.Требования к отчетности о выполнении муниципального задания_______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________

4.1.Периодичность представления отчетов о выполнении муниципального задания_________________________________
__________________________________________________________________________________________________________
4.2.Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания_________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________
4.2.1.Сроки представления предварительного отчета о выполнении муниципального задания_________________________
__________________________________________________________________________________________________________
4.3.Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________

5.Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания10_________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________

1Номер государственного задания присваивается в информационной системе «Единая автоматизированная система управления общественными финансами в Ростовской области» или в случае формирования муниципального задания
на бумажном носителе–присваивается последовательно в соответствии со сквозной нумерацией.
2  Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (ых)услуги(услуг)
и содержит требования к оказанию муниципальной(ых)услуги(услуг) раздельно по каждой из муниципальных услуг
с указанием порядкового номера раздела.
3Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество государственной услуги, в общероссийских базовых(отраслевых) перечнях или региональном перечне, а при и отсутствии или в дополнение к ним–в соответствии с показателями, характеризующими качество, установленными при необходимости органом, осуществляющим функции полномочия учредителя государственных бюджетных или автономных учреждений, главным распорядителем средств бюджета, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения, и единицы их измерения.

4Заполняется в соответствии с общероссийскими базовыми (отраслевыми) перечнями или региональным перечнем.

5Заполняется в соответствии с кодом, указанным в общероссийских базовых(отраслевых) перечнях или в региональном перечне (при наличии).

6Заполняется в случае, если для разных услуг и работ устанавливаются различные показатели допустимых(возможных) отклонений или если указанные отклонения устанавливаются в абсолютных величинах. В случаях, если единицей объема работы является работа в целом, показатель не указывается.

7Заполняется в случае, если оказание услуг(выполнение работ) осуществляется на платной основе в соответствии
с законодательством Российской Федерации и Ростовской области в рамках муниципального задания. При оказании услуг(выполнении работ) на платной основе сверх установленного государственного задания указанный показатель
не формируется.

8Формируется при установлении государственного задания на оказание муниципальной(ых) работы(работ)
и содержит требования к выполнению работы(работ) раздельно по каждой из работ с указанием порядкового номера раздела.
9Заполняется в целом по государственному заданию.
10В числе иных показателей может быть указано допустимое(возможное) отклонение от выполнения муниципального  задания(части муниципального задания), в пределах которого оно(его часть) считается выполненным(выполненной), при принятии органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении государственных бюджетных и(или) автономных учреждений, главным распорядителем средств бюджета, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения, решения об установлении общего допустимого(возможного) отклонения от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным
(в процентах). В этом случае допустимые(возможные) отклонения, предусмотренные в пунктах 3.1 и 3.2 настоящего муниципального  задания, не заполняются. В случае установления требования о представлении ежемесячных или ежеквартальных отчетов о выполнении муниципального задания в числе иных показателей устанавливаются показатели выполнения муниципального задания в процентах от годового объема оказания муниципальных услуг(выполнения работ) или в абсолютных величинах как для муниципального задания в целом, так и относительно его части(в том числе с учетом неравномерного оказания муниципальных услуг(выполнения работ) в течение календарного года).».

1.9. Приложение № 2 изложить в редакции:

«Приложение№2

к Положению

о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) в отношении муниципальных учреждений Петровского сельского поселения и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания»
ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ №1

на 20___год и плановый период 20___ и 20___ годов

от«____»__________________________20___г.

Наименование муниципального учреждения Петровского сельского поселения (обособленного подразделения)________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________

Виды деятельности муниципального учреждения Петровского сельского поселения (обособленного подразделения)_______________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________

Периодичность__________________________________________________________________________________________
(указывается в соответствии с периодичностью предоставления отчета

о выполнении муниципального задания, установленной в муниципальном задании)

ЧАСТЬ1.Сведения об оказываемых муниципальных услугах2
РАЗДЕЛ_____

1.Наименование муниципальной услуги____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

2.Категории потребителей муниципальной услуги__________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

3.Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и(или)качество

муниципальной  услуги

3.1.Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги

	Уникаль-ный номер реестро-вой записи
	Показатель,

Характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия(формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги

	
	
	
	Наимено-вание показа-теля
	Единица измерения
	Значение
	Допус-тимое(возмож-ное) откло-нение5
	Отклоне-ние, превыша-ющее допусти-мое(возмож-ное) отклоне-ние6
	Причи-на

откло-нения

	
	______________(наиме-нование

показа-теля)
	_______________
(наиме-нование
показа-теля)
	_______________
(наиме-нование
показа-теля)
	_______________
(наиме-нование
показа-теля)
	______________
(наиме-нование
показа-теля)
	
	Наимено-вание
	Код

По ОКЕИ
	Утверж-дено

в муниципальном задании

на год
	Утверж-дено в муниципальном задании на отчет-ную дату3
	Испол-нено на отчет-ную

дату4
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2.Сведения о фактическом достижении показателей ,характеризующих объем муниципальной услуги

	Уникаль-ный номер реестро-вой записи
	Показатель,

Характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия(формы) оказания мцниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Размер платы

(цена, тариф)

	
	
	
	Наиме-нование показа-

теля
	Единица измерения
	Значение
	Допус-тимое(возмо-жное) откло-нение5
	Отклоне-ние, превыша-ющее допусти-мое(возмож-ное) отклоне-ние6
	При-чина откло-нения
	

	
	______________
(наиме-нование
показа-теля)
	______________
(наиме-нование
показа-теля)
	_______________
(наимено-вание
показа-теля)
	________________
(наимено-вание
показа-теля)
	______________
(наиме-нование
показа-теля)
	
	Наиме-нование
	Код

По ОКЕИ
	Утверж-дено в муниципальном задании

на год
	Утвер-ждено в муниципальном заданиина от-четную дату3
	Испол-нено на отчет-ную

дату4
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЧАСТЬ 2. Сведения о выполняемых работах7
РАЗДЕЛ____
1.Наименованиеработы_________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

2.Категории потребителей работы_________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

3.Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и(или) качество работы

3.1.Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующие качество работы на 20__год и на плановый период 20__ и 20__годов на 1______20__г.

	Уни-каль-ный номер реест-ровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия(формы) оказания работы
	Показатель качества работы

	
	
	
	Наиме-нование показа-теля
	Единица

измерения
	Значение
	Допус-тимое(возмож-ное) откло-нение5
	Отклоне-ние, превыша-ющее допусти-мое(возмож-ное) отклоне-ние6
	Причина

откло-нения

	
	_________

(наимено-вание
показа-теля)
	_________

(наимено-вание
показа-теля)
	_________
(наимено-вание
показа-теля)
	_________
(наимено-вание
показа-теля)
	_________
(наимено-вание
показа-теля)
	
	Наиме-нование
	Код

По ОКЕИ
	Утверж-дено в муниципальном задании

На год
	Утверж-дено в муниципальном задании на отчет-ную дату3
	Испол-нено на отчет-ную

дату4
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2.Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем работы

	Уни-каль-ный номерреест-ровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия(формы) оказания работы
	Показатель объема работы
	Размер платы (цена,тариф)

	
	
	
	Наиме-нова-ние показа-теля
	Единица измерения


	Значение
	Допус-тимое(возмож-ное) отклоне-ние5
	Откло-нение, превы-ша-ющее допус-тимое(возмож-ное) откло-нение6
	Причи-на

откло-нения
	

	
	_________

(наимено-вание
показа-теля)
	_________
(наимено-вание
показа-теля)
	__________
(наимено-вание
показателя)
	_________

(наимено-вание
показа-теля)
	_________
(наимено-вание
показате-ля)
	
	Наиме-нование
	Код по ОКЕИ
	Утверж-дено

в муниципальном задании

на год
	Утверж-дено в муниципальном задании на отчетнуюдату3
	Испол-не-

Но на отчет-ную

дату4
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель (уполномоченноелицо)___________________________________________________________________
                                                                                                         (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

«_____»__________________________________20___г.

1Номер муниципального задания присваивается в информационной системе «Единая автоматизированная система управления общественными финансами в Ростовской области» или в случае формирования муниципального задания на бумажном носителе–присваивается последовательно в соответствии со сквозной нумерацией.
2Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной(ых)услуги(услуг) и работы(работ) и содержит требования к оказанию муниципальной(ых)услуги(услуг) раздельно по каждой из муниципальных услуг с указанием порядкового номера раздела.

3Заполняется в случае установления органом, осуществляющим функции полномочия учредителя, требования о представлении промежуточного отчета о выполнении муниципального задания. При установлении показателя достижения результатов выполнения муниципального задания на отчетную дату в процентах от годового объема оказания муниципальной услуги(выполнения работы) рассчитывается путем умножения годового объема муниципальной услуги(работы) на установленный процент достижения результатов выполнения муниципального  задания на отчетную дату, в том числе с учетом неравномерного оказания муниципальных услуг(выполнения работ) в течение календарного года. При установлении показателя достижения результатов выполнения муниципального  задания на отчетную дату в абсолютных величинах заполняется в соответствии с муниципальным заданием (в том числе с учетом неравномерного оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в течение календарного года).

4В предварительном отчете в этой графе указываются показатели качества и объема, запланированные к исполнению по завершении текущего финансового года.

5Рассчитывается путем умножения значения показателя объема и(или) качества муниципальной услуги(работы), установленного в муниципальном задании (графа10), на установленное в муниципальном задании значение допустимого(возможного) отклонения от установленных показателей качества(объема)  муниципальной услуги(работы), в пределах которого муниципальное задание считается выполненным (в процентах), при установлении допустимого(возможного) отклонения от установленных показателей качества(объема) муниципальной услуги(работы) в абсолютных величинах заполняется в соответствии с  муниципальным заданием. Значение указывается в единицах измерения показателя, установленных в муниципальном задании(графа8), в целых единицах. Значение менее
0,5 единицы отбрасывается, а 0,5 единицы и более округляется до целой единицы. В случае, если единицей объема работы является работа в целом, показатели граф13 и 14 пункта 3.2 не рассчитываются.

6Рассчитывается при формировании отчета за год как разница показателей граф10,12и13.

7 Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной(ых) услуги(услуг) и работы(работ) и содержит сведения о выполнении работы(работ) раздельно по каждой из работ с указанием порядкового номера раздела.».

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕТРОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


26 сентября 2023                                    № 70                                         сл. Петровка

Об условиях приватизации муниципального имущества муниципального образования «Петровское сельское поселение» и проведении открытого аукциона в электронной форме по продаже муниципального имущества
Во исполнение Прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества муниципального образования «Петровское сельское поселение» на 2023 год, утвержденного решением Собрания депутатов Петровского сельского поселения № 44 от 27 декабря 2022 года (в редакции решения № 59 от 30.06.2023), в соответствии с Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» от 21 декабря 2001 № 178-ФЗ, Положением об организации и проведении продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 27 августа 2012 № 860, отчета об оценке рыночной стоимости № 2023-Т-050 от 19.05.2023, подготовленных оценщиком Тер-Акоповым Д.О. (ИНН 612201418718) Администрация Петровского сельского поселения

постановляет:

1. Утвердить условия приватизации муниципального имущества муниципального образования «Петровское сельское поселение» на аукционе в соответствии с приложением к настоящему постановлению.

2. Сектору по вопросам местного самоуправления провести процедуру продажи муниципального имущества в соответствии с действующим законодательством и условиями приватизации, утвержденными настоящим постановлением.

3. Разместить на официальном сайте Администрации Петровского сельского поселения, на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (сайт https://torgi.gov.ru/) на электронной площадке – ООО «РТС-тендер» (сайт https://www.rts-tender.ru/, торговая секция «торги по приватизации, аренде и продаже имущества»).

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника сектора по вопросам местного самоуправления И.А. Лакатош.

Глава Администрации 

Петровского сельского поселения                                                С.В. Савельева

Приложение

 к постановлению Администрации

 Петровского сельского поселения 

№ 70 от 26.09.2023     

	N

п/п 
	Наименование, местонахождение имущества
	Технические характеристики
	Способ приватизации
	Начальная цена продажи, рублей (с учетом НДС)
	Сумма задатка (10% начальной цены продажи), руб.
	Форма проведения аукциона и способ подачи предложений о цене
	Шаг аукциона (5% начальной цены продажи), руб.

	1
	Автомобиль ВАЗ  21074 LADA 2107,

Ростовская область, Мясниковский район, сл. Петровка, ул. Советская, 23


	легковой автомобиль ВАЗ – 21074 LADA 2107, государственный номер У882АМ 161/RUS, идентификационный номер (VIN) ХТА21074082674982, 2007 года выпуска, модель двигателя 21067, № двигателя 8978758, кузов № 2674982, тип двигателя – бензиновый, цвет белый, № кузова 2674982, рабочий объем двигателя 1568.
	аукцион в электронной форме
	49 100,00
	4 910,00
	аукцион является открытым по составу участников с открытой формой подачи предложений о цене
	2 455,00


АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


27.09.2023                                            № 71                                          сл. Петровка   

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута»


В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Петровское сельское поселение», в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 N 1244 "Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности", Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов", постановлением Правительства Ростовской области от 06.07.2015 N 440 "Об утверждении Порядка и условий размещения объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Ростовской области", Постановлением Администрации Петровского сельского поселения от 30.12.2010 № 104 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг (муниципальных функций) Администрации  Петровского сельского поселения, Уставом муниципального образования «Петровское сельское поселение», Администрация Петровского сельского поселения

постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией Петровского сельского поселения муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута» согласно приложению № 1.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

Петровского сельского поселения                                                    С.В. Савельева

Приложение № 1 

к постановлению Администрации 

Петровского сельского поселения № 71
от 27.09.2023 года

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута»
(сокращенное наименование – Выдача разрешения на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута) 

(далее – административный регламент, муниципальная услуга)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Возможные цели обращения:

· получение разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности и не предоставлены гражданам или юридическим лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (получение разрешения на использование земель);

· получение разрешения на размещение объектов, виды которых установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300, на землях или земельных участках, которые находятся в муниципальной собственности и не предоставлены гражданам или юридическим лицам (получение разрешения на размещение объектов).

Настоящий административный регламент не применяется при предоставлении услуги в связи с размещением нестационарных торговых объектов, рекламных конструкций, возведением гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства).
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:

- физические лица;

- юридические лица;

- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:

- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

- от имени индивидуальных предпринимателей: представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ростовской области в лице администраций муниципальных районов Ростовской области (далее – орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги  и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов, размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администраций;

на сайте Государственного казенного учреждения Ростовской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГКУ РО «УМФЦ», МФЦ):  https://umfc.mfc61.ru;
на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ростовской области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 

Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.

Сокращенное наименование муниципальной услуги:

Выдача разрешений на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация Петровского сельского поселения Мясниковского муниципального района Ростовской области.

В предоставлении услуги участвуют:

- ГКУ РО «УМФЦ»;
При предоставлении муниципальной услуги орган местного самоуправления взаимодействует с:

- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.
Заявление на получение муниципальной услуги по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту с комплектом документов принимается:

1) при личной явке:

в Администрации;

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГКУ РО «УМФЦ»;
2) без личной явки:

почтовым отправлением в Администрацию;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;

2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Администрацию, МФЦ;

3) по телефону –  в Администрацию, МФЦ.

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в комитете, в ГКУ РО «УМФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту; 

- решение о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.3 настоящего административного регламента, является правовой акт Администрации.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается:

1) при личной явке:

в Администрации;

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГКУ РО «УМФЦ»;

2) без личной явки:

посредством ЕПГУ (при технической реализации);

почтовым отправлением (заказным письмом с приложением представленных документов).

2.3.1. В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения Администрация направляет копию разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка, на кадастровом плане территории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута - не более 22 рабочих(25 календарных + 3 рабочих) дней со дня поступления заявления в Администрацию;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка - не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

- Земельный кодекс Российской Федерации (далее – ЗК РФ);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности» (далее – Правила № 1244);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее – Перечень № 1300); 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.11.2020       № 1816 «Об утверждении перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории, перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции объекта капитального строительства не требуется получение разрешения на строительство, внесении изменений в перечень видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту):

- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администрацию и на ЕПГУ;

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих средств.

При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность: 

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения социальной защиты населения;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление должно содержать следующую информацию:
а) фамилия, имя и отчество(при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, –в случае, если заявление подается физическим лицом;
б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц – в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, – в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34ЗК РФ;

е) кадастровый номер земельного участка – в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
ж) вид объекта, предполагаемого к размещению на землях или земельном участке (выбрать из Перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300);

з) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 ЗК РФ);

и) информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, – в случае такой необходимости.
2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя: документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (при направлении заявления в Администрацию  посредством почтового отправления). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

2) копия документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя физического (юридического) лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя (при направлении заявления в Администрацию посредством почтового отправления).

3) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории – в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).

Графическая информация формируется в виде файла в формате PDF в полноцветном режиме с разрешением не менее 300 dpi, качество которого должно позволять в полном объеме прочитать (распознать) графическую информацию.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является юридическое лицо;

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель;

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН);

- сведения о выдаче лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;
- иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 ЗК РФ.

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1)
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2)
Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3)
Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представление неполного комплекта документов;

2) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;

3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

5) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

7) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении 5 к настоящему административному регламенту, направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) заявление подано с нарушением требований, установленных пп.1 п. 2.6 настоящего административного регламента;

2) к заявлению не приложены документы, указанные в пп. 2-4 п. 2.6настоящего административного регламента; 

3) в заявлении указан предполагаемый срок размещения объекта, который превышает установленный максимальный срок размещения объекта;

4) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные п. 1 статьи 39.34 ЗК РФ;

5) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому, юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю;

6) на указанном в заявлении земельном участке не допускается размещение объектов в связи с наличием пересечения земельного участка с зонами с особыми условиями использования территории;

7) к заявлению не приложена схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории, на которых планируется размещение объекта, предусмотренного Перечнем № 1300, предусмотренная Порядком № 301;

8) в заявлении указаны объекты, не предусмотренные в Перечне № 1300;

9) заявление подано в уполномоченный орган, не обладающий правом принятия решения о размещении объектов на землях или земельных участках, на использование которых испрашивается разрешение, либо с нарушением требований, установленных п. 4 и 5 Порядка № 301;

10) размещение указанных в заявлении объектов приведет к невозможности использования земель или земельных участков в соответствии с их разрешенным использованием;

11) уполномоченным органом принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 ЗК РФ, либо уполномоченным органом принято решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка в соответствии со статьей 39.11 ЗК РФ;

12) на землях или земельном участке, на использование которых испрашивается разрешение, предполагается размещение нестационарного торгового объекта, включенного в схему размещения нестационарных торговых объектов;

13) размещение объекта не соответствует утвержденным документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке территории или землеустроительной документации;

14) планируемое размещение объекта не соответствует требованиям технических регламентов, противопожарным, санитарно-эпидемиологическим, гигиеническим, экологическим и(или) иным установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации правилам, нормативам, в том числе правилам благоустройства и(или) нормативам градостроительного проектирования.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:

при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Администрацию;

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию – в день поступления заявления в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию– в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ)

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГКУ РО «УМФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГКУ РО «УМФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой Администрацией, а также получение результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в любом предоставляющем такие услуги подразделении соответствующей Администрации или МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ростовской области по выбору заявителя независимо от его места нахождения.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня;

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги:

а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута – не более 16 рабочих дней,

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка–не более 6 рабочих дней,

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –не более2 рабочих дней;

4) выдача результата оказания муниципальной услуги:
а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута – не более 3 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка – не более 1 рабочего дня.

3.1.2.Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления и документов способом, указанным в п. 2.2 настоящего административного регламента.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:

- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления и документов должностному лицу Администрации, ответственному за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения;

Срок административных действий составляет:

а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута - не более 16 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка - не более 6 рабочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.  

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:

- подготовка проекта решения о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута; 

- подготовка проекта решения о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности;

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) у заявителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:

- подписание решения о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута; 

- подписание решения о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности;

- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения:
1 действие: 

а) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута - регистрация и направление результата предоставления муниципальной услуги заказным письмом с приложением представленных заявителем документов, а также дополнительное направление результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение не более 3 рабочих дней;

б) в случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка – регистрация и направление результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение не более 1 рабочего дня;

2 действие: внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр решений (в случае ведения реестра решений в Администрации).

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник по делопроизводству Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, а также внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр решений (в случае ведения реестра решений в Администрации).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;

- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ, производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление по форме согласно Приложению 6 к настоящему административному регламенту о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3(трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционального центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГКУ РО «УМФЦ» либо в министерство цифрового развития,  информационных технологий и связи Ростовской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГКУ РО «УМФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГКУ РО «УМФЦ» подаются учредителю ГКУ РО «УМФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ростовской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГКУ РО «УМФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГКУ РО «УМФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГКУ РО «УМФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГКУ РО «УМФЦ», учредителю ГКУ РО «УМФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГКУ РО «УМФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур

в многофункциональных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГКУ РО «УМФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГКУ РО «УМФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГКУ РО «УМФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;

в) проводит проверку правильности заполнения обращения;

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие действия:

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов;

выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 5 к настоящему административному регламенту, с указанием оснований предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.


Приложение 1 

к административному регламенту 

Форма разрешения на использование земель, земельного участка или части
земельного участка, находящихся в муниципальной
собственности
РАЗРЕШЕНИЕ 
на использование земель, земельного участка или части земельного участка,
находящихся в муниципальной собственности

Дата выдачи

№


(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)
Разрешает 

(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)

Использование земельного участка (части земельного участка) 


(цель использования земельного участка)
на землях
.
(муниципальной собственности, 

Местоположение 


(адрес места размещения объекта)

Кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использование всего земельного участка, или координаты характерных точек границ территории в случае, если планируется использование земель или части земельного участка​​​​​​​​​_____________________________________________
Разрешение выдано на срок


Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель


Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков


Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления

уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка таким лицам


Дополнительные условия использования участка

Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части

земельного участка на кадастровом плане территории

Приложение 2 

к административному регламенту 

Форма разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в муниципальной собственности
РАЗРЕШЕНИЕ
на размещение объекта

Дата выдачи

№


(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Разрешает 


(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты) использование земельного участка (части земельного участка) 


(цель использования земельного участка)
на землях
.
(муниципальной собственности)

Местоположение 


(адрес места размещения объекта)

Кадастровый номер земельного участка


Разрешение выдано на срок


Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков


Дополнительные условия использования участка

Приложение 3

к административному регламенту 

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: 


Контактные данные: 

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
№ 

от 


По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута» от____________№ _________и приложенных к нему документов, на основании _______________органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта админис тративного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	Указывается соответствующий (ие) номер(а) пункта административного регламента, указанные в пункте 2.10
	Указывается каждое основание, послужившее причиной отказа
	Указываются основания такого вывода


	
	
	

	
	
	


Дополнительно информируем: 
.

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута», а также в судебном порядке.

Приложение 4 

к административному регламенту 

Форма заявления о предоставлении услуги

кому:

_________________________________________________________

_________________________________________________________(наименование уполномоченного органа, осуществляющего
выдачу разрешения на размещение объекта)
от кого: _____________________________

____________________________________

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

_________________________________________________________

_________________________________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

_________________________________________________________

_________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон,
адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес
фактического проживания уполномоченного лица)

________________________________________________________

________________________________________________________

(данные представителя заявителя)

Заявление

о выдаче разрешения на использование земель, земельного участка или части
земельного участка, находящихся в муниципальной

собственности

В соответствии со статьями 39.33 и 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (либо в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации), прошу выдать разрешение на использование земельного участка (части земельного участка) с целью:

_____________________________________________________________________________________(цель использования земельного участка, вид объекта, предполагаемого к размещению на землях или земельном участке)
на землях 

(муниципальной собственности)
на срок 


(Указать количество месяцев)
Кадастровый номер земельного участка (при наличии) _____________________________________

Сведения о планируемой вырубке деревьев (при наличии)
Приложение: _________________________________________________________________________

(документы, которые представил заявитель)

П

Заявление принял: ____________________________ «___» _____________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки заявителю или уполномоченному лицу в Администрации

	
	выдать на руки заявителю или уполномоченному лицу в МФЦ, расположенном по адресу:

	
	направить по почте по адресу:

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ


______________


___________


______________________

(наименование должности)


        (подпись) 



(фамилия и инициалы, уполномоченного лица 

организации, направляющей заявление

Дата ____________

Приложение 5 

к административному регламенту 

Форма решения об отказе в приеме документов

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: 


РЕШЕНИЕ

Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
№ 

от 


По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута» от ______________№________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

	№ пункта админис тративного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	Указывается соответствующий (ие) номер(а) пункта административного регламента, указанные в пункте 2.9
	Указывается каждое основание, послужившее причиной отказа
	Указывается
основания такого вывода



	
	
	


Дополнительно информируем: 


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

Приложение 6

к административному регламенту

В администрацию ___________________________________

От:__________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)

_____________________________________________________ 

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)

_____________________________________________________

Контактная информация:

тел. __________________________________________________

эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в



.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги)
Приложение (при наличии):
.

      (прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя 


Дата _______

М.П. (при наличии)
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


27.09.2023                                            № 72                                            сл. Петровка
О внесении изменений в постановление

Администрации Петровского сельского 

поселения от 23.05.2011 № 30 «Об 
утверждении реестра муниципальных
услуг муниципального образования 

«Петровское сельское  поселение» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом РФ от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Петровское сельское поселение»,  Администрация Петровского сельского поселения 

                                                      постановляю:

1. Внести изменения в приложение к постановлению  от 23.05.2011 № 30              «Об утверждении реестра муниципальных  услуг муниципального образования «Петровское сельское  поселение»  изложив его в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию).

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Администрации

Петровского сельского поселения                                                 С.В. Савельева

Приложение

к постановлению Администрации 

Петровского сельского поселения

от 27.09.2023 № 72

РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

	N 
п/п
	Наименование
муниципальной услуги
	Наименование
органа,    предоставляющего     муниципальную услугу
	Получатель 
муниципальной 

услуги
	Правовые   
основания  
для предоставления   
муниципальной услуги
	Платность/
бесплатность     
получения 
услуги
	Источник финансирования
	Ответственный за качество предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Выдача разрешений на снос зеленых насаждений
	Администрация Петровского сельского

поселения
	физические и 

юридические лица
	Постановление 

№ 81 от 03.09.2011
	бесплатная
	бюджет поселения
	Начальник сектора по вопросам местного самоуправления



	2.
	Выдача копий правовых актов администрации Петровского сельского поселения
	Администрация Петровского сельского

поселения
	физические и 

юридические лица
	Постановление 

№ 35 от 23.05.2019
	бесплатная
	бюджет поселения
	Начальник сектора по вопросам местного самоуправления



	3.
	Выдача выписки из реестра муниципальной собственности Петровского сельского поселения
	Администрация Петровского сельского

поселения
	физические и 

юридические лица
	Постановление 

№ 36 от 23.05.2011
	бесплатная
	бюджет поселения
	Начальник сектора по вопросам местного самоуправления



	4.
	По осуществлению мероприятий с детьми и молодежью
	МКУК «Дом культуры 

Петровского сельского

поселения»
	физические и 

юридические лица
	Постановление 

№ 77 от 02.09.2011
	бесплатная
	бюджет поселения
	Директор МКУК ДК Петровского сельского поселения



	5.
	Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий
	МКУК «Дом культуры 

Петровского сельского

поселения»
	физические и 

юридические лица
	Постановление 

№ 78 от 02.09.2011
	бесплатная
	бюджет поселения
	Директор МКУК ДК Петровского сельского поселения



	6.
	Выдача населению справок, выписок из домовых и похозяйственных книг администрацией Петровского сельского поселения
	Администрация Петровского сельского

поселения
	физические и 

юридические лица
	Постановление 

№ 115 от 31.12.2009
	бесплатная
	бюджет поселения
	Начальник сектора по вопросам местного самоуправления



	7.
	Услуги по организации культурно-досуговой деятельности (организация работы клубных формирований), услуги по организации и проведению массовых мероприятий, конкурсов, смотров, выставок, кинопаказов и других форм показа творческой деятельности
	МКУК «Дом культуры 

Петровского сельского

поселения»
	физические и 

юридические лица
	Постановление

№ 140 от 30.12.2011
	бесплатная
	бюджет поселения
	Директор МКУК ДК Петровского сельского поселения



	8.
	Присвоение, 

изменение и аннулирование адресов 

объектам адресации 


	Администрация Петровского сельского

поселения
	физические и 

юридические лица
	Постановление 

№ 81 от 07.08.2017
	бесплатная
	бюджет поселения
	Начальник сектора по вопросам местного самоуправления



	9.
	Выдача разрешений на захоронение (перезахоронение) и под захоронение на общественных кладбищах муниципального образования «Петровское сельское поселение» Мясниковского района Ростовской области
	Администрация Петровского сельского

поселения
	физические и 

юридические лица
	Постановление 

№ 98 от 19.11.2019
	бесплатная
	бюджет поселения
	Начальник сектора по вопросам местного самоуправления



	10.
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах
	Администрация Петровского сельского

поселения
	физические и 

юридические лица
	Постановление 

№ 7 от 25.01.2021
	бесплатная
	бюджет поселения
	Начальник сектора экономики и финансов



	11.
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута
	Администрация Петровского сельского

поселения
	физические и 

юридические лица
	Постановление 

№ 71 от 27.09.2023
	бесплатная
	бюджет поселения
	Глава Администрации Петровского сельского поселения 




РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

МЯСНИКОВСКИЙ  РАЙОН

СОБРАНИЕ  ДЕПУТАТОВ

ПЕТРОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПЯТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

О внесении изменений и дополнений 

в решение Собрания депутатов 

Петровского сельского поселения 

от 27.12.2022 № 45 «О бюджете Петровского сельского  

поселения Мясниковского района на 2023 год 

и на плановый период  2024 и 2025 годов»

Принято Собранием депутатов
Петровского сельского поселения                                                      06.10.2023                      

Cтатья I. Внести в Решение Собрания депутатов Петровского сельского поселения от 27.12.2022 № 45 «О бюджете Петровского сельского поселения 

Мясниковского района на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов» следующие изменения и дополнения:

1. В статье 1:

в части 1:

а) в пункте 1 цифры «19596,2» заменить цифрами «25494,3»;
б) в пункте 2 цифры «22392,6» заменить цифрами «28290,7».
в части 2:

а) в пункте 1 цифры «23429,4» заменить цифрами «22001,8»;
б) в пункте 2 цифры «23429,4» заменить цифрами «22001,8».
В статье 2:

в части 2:

а) в пункте 1 цифры «5777,2» заменить цифрами «9525,3»; цифры «9826,9» заменить цифрами «8399,3» ;
В статье 5:

в части 2:

а) цифры «149,2» заменить цифрами «167,4».
в части 3:

а) цифры «5773,5» заменить цифрами «9526,6»; цифры «9828,2» заменить цифрами «8400,6».
2. Приложение 1 «Объем поступлений доходов бюджета Петровского сельского поселения Мясниковского района на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов» изложить в редакции  согласно приложению 1 к настоящему Решению.
3. Приложение 2 «Источники финансирования дефицита бюджета Петровского сельского поселения Мясниковского района на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов» изложить в редакции  согласно приложению 2 к настоящему Решению.
4. Приложение 3 «Распределение бюджетных ассигнований  по целевым статьям (муниципальным программам Петровского сельского поселения и непрограммным направлениям деятельности), группам (подгруппам) видов расходов, разделам, подразделам классификации расходов бюджета на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов» изложить в редакции  согласно приложению 5  к настоящему Решению.
5.  Приложение 4 «Ведомственная структура расходов бюджета Петровского сельского поселения Мясниковского района на 2023 год и  плановый период 2024 и 2025 годов» изложить в редакции  согласно приложению  4  к настоящему Решению.

6. Приложение 5 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам Петровского сельского поселения и непрограммным направлениям деятельности), группам (подгруппам) видов расходов классификации расходов бюджета Петровского сельского поселения Мясниковского района на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов» изложить в редакции  согласно приложению 3 к настоящему Решению.

      7. Приложение 7 «Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджету Мясниковского района из бюджета Петровского сельского поселения на финансирование расходов, связанных с передачей  части полномочий  по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов» изложить в редакции  согласно приложению 6  к настоящему Решению.

      8. Приложение 8 «Направление расходов, осуществляемых за счет субсидии из областного бюджета бюджету Мясниковского района для софинансирования расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения, предоставляемых   бюджету Петровского сельского поселения на 2023 год  и плановый период  2024 и 2025 годов» изложить в редакции  согласно приложению 7  к настоящему Решению.

Cтатья II. Настоящее Решение вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию.

Председатель 
Собрания депутатов                                                                      Л.И. Настаченко 
сл. Петровка
06.10.2023 года

№ 62
Отпечатано и размножено с помощью оргтехники Администрации муниципального образования «Петровское сельское поселение». Время печати: 17.00. 
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